STAROSTWO POWIATOWE

ZARZADZENIE NR 38/2017
STAROSTY KONINSKIEGO

zdnia A% lipca 2017 r.

w sprawie opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Powiatu
Koniriskiego na rok 2018

Na podstawie § 1 ust. 1 uchwaty Nr XL/223/10 Rady Powiatu Koninskiego z dnia
30 czerwca 2010 r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
zmienionej uchwatg Rady Powiatu Konifiskiego Nr XXX/249/2013 z dnia 27.06.2013 r.
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wydziaty, biura i rownorzedne im komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego
oraz powiatowe jednostki organizacyjne, tj.:

1) Wydziat Zarzadzania Kadrami

2) Woydziat Rozwoju i Promocii

3) Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa

4) Woydziat Architektury i Budownictwa

5) Woydziat Komunikaciji

6) Wydziat Nieruchomosci i Ochrony Gruntow

7) Woydziat Edukaciji i Spraw Spotecznych

8) Woydziat Administracyjno-Organizacyjny

9) Woydziat Finansowy

10) Biuro Prawne

11) Biuro Spraw Obronnych

12) Biuro Powiatowego Rzecznika Konsumentow

13) Biuro Rady

14) Biuro Zarzadu

15) Biuro Informatyki

16) Biuro Kontroli

17) Audytor wewnetrzny

18) Geolog Powiatowy

19) Geodeta Powiatowy

20) Stuzba Bezpieczenstwa i Higieny Pracy

21) Zarzad Drog Powiatowych w Koninie

22) Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Koninie

23) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Koninie

24) Dom Pomocy Spotecznej w Slesinie

25) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Slesinie

26) Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Kleczewie

27) Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Sompolnie

28) Zespot Szkdt Ekonomiczno-Ustugowych w Zychlinie

29) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Rychwale

30) Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Slesinie

31) Powiatowy Urzad Pracy w Koninie

32) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Koninie
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zapoznajg sie z trescig niniejszego zarzadzenia oraz opracowujg plany rzeczowe zadan
i projekty plandéw finansowych w szczegdtowosci, w terminach i na zasadach okreslonych
w uchwale Nr XL/223/10 Rady Powiatu Konifskiego z dnia 30 czerwca 2010 r. w sprawie
* okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej zmienionej uchwatg Rady Powiatu
Koninskiego Nr XXX/249/2013 z dnia 27.06.2013 r.

§ 2. Pracownik Biura Zarzadu przekaze wydziatom, biurom i réwnorzednym im komorkom
organizacyjnym Starostwa Powiatowego oraz powiatowym jednostkom organizacyjnym
Zarzadzenie Starosty wraz z formularzami planistycznymi celem opracowania wnioskow
budzetowych w uktadzie:

1) Zatgcznik Nr 1 -  Projekt budzetu Powiatu na 2018 rok — zestawienie dochodow,

2) Zatacznik Nr 2a -  Projekt budzetu Powiatu na 2018 rok — zestawienie wydatkow
(jednostki oswiatowe),

3) Zatgcznik Nr 2b -  Projekt budzetu Powiatu na 2018 rok — zestawienie wydatkow,

4) Zatgcznik Nr 3 -  Projekt budzetu Powiatu na 2018 rok — zestawienie wydatkow

majatkowych.

§ 3. 1. Do dnia 20 wrzesnia 2017 r. wydziaty, biura i rownorzedne im komorki organizacyjne
Starostwa Powiatowego oraz powiatowe jednostki organizacyjne wymienione w § 1 (z wyjatkiem
jednostek oswiatowych) sktadajg wnioski budzetowe do Wydziatu Finansowego zawierajgce
rzeczowy zakres zadan i projekty plandw finansowych w uktadzie zatacznikdw Nr 1 do Nr 3
zgodnie z § 2.

Jednostki oswiatowe sktadajg wnioski budzetowe w uktadzie zatgcznikow Nr 1 do Nr 3 zgodnie
z § 2 do Wydziatu Edukaciji i Spraw Spotecznych w ww. terminie. Wydziat Edukacji i Spraw
Spotecznych dokonuje analizy i weryfikacji wnioskow budzetowych oraz sporzadza zbiorcze
zestawienie projektow plandw finansowych wraz ze szczegdtowa czescig opisowg do dnia
9 pazdziernika 2017 r.

2. Zatozenia do projektu budzetu powiatu na rok 2018:

1) Zaktada sie wzrost wynagrodzen w budzecie 2018 roku w wysokosci 2,0 % w skali roku.

Wydziaty, biura i rownorzedne im komdrki organizacyjne Starostwa Powiatowego oraz
powiatowe jednostki organizacyjne (bez jednostek oswiatowych) planujg wydatki
na wynagrodzenia wg stanu na dzien 01.07.2017 r.

Jednostki oswiatowe planujg wydatki na wynagrodzenia wg stanu na dzien 01.09.2017 r.;

2) Wydatki biezace (pozaptacowe) nalezy planowac wg sredniorocznych cen towardw i ustug
konsumpcyjnych aktualnych w 2017 roku;

3) Odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych nalezy zaplanowaé zgodnie z ustawg
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 800). Podstawg do ustalenia odpisu na z.f.5.s. w 2018 r. bedzie kwota bazowa, ktdra
obowiazywata w 2017 r., tj. 3.161,77 zt.

W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych od nauczycieli nalezy planowac¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1379 z pdzn. zm.). Podstawa do
ustalenia odpisu na z.f.s.s. w 2018 r. bedzie kwota bazowa obowigzujgca w roku 2017,

tj. 2.618,10 zt.




3. Materiaty do projektu budzetu na rok 2018 wydziaty, biura i réwnorzedne im komérki
organizacyjne Starostwa Powiatowego oraz powiatowe jednostki organizacyjne opracowujg
na podstawie:

1) faktycznego stanu zatrudnienia i wynagrodzen na dzien 1 lipca 2017 r. z uwzglednieniem
przewidywanych zmian w || pétroczu 2017 r., a majgcych wptyw na wielkos¢ zatrudnienia
w roku 2018.
Jednostki oswiatowe opracowujg plany na wynagrodzenia na podstawie stanu
zatrudnienia i wynagrodzen na dziern 01.09.2017 r;

2) projekt planowanych wielkosci wydatkéw biezacych (pozaptacowych) nalezy opracowac
wg sredniorocznych cen towardw i ustug konsumpcyjnych na poziomie 2017 roku;

3) w odniesieniu do wydatkéw majatkowych nalezy okresli¢ w uktadzie zadaniowym ich
wielkos¢é w podziale na zakupy inwestycyjne i inwestycje kontynuowane.

4. Wydziaty, biura i réwnorzedne im komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego oraz
powiatowe jednostki organizacyjne w planach finansowych:

1) okreslg dochody budzetowe dotyczace ich merytorycznej dziatalnosci,

2) uwzglednia wydatki zwiazane z realizacja dotychczasowych zadan oraz zadan, ktére
Powiat bedzie realizowal od 1 stycznia 2018 roku,

3) zaplanuja réwniez wydatki zwigzane z realizacjg uméw zawartych przez Powiat, z ktorych
wynika przyznanie $srodkéw na programy finansowane lub wspoétfinansowane z udziatem
srodkow Unii Europejskie;.

5. Ponadto wydzialy, biura i rownorzedne im komdrki organizacyjne Starostwa
Powiatowego oraz powiatowe jednostki organizacyjne dokonaja:

1) Wydziat Komunikacji:
a) zaplanuje dochody budzetu Powiatu z tytutu optat za:
- wydane prawa jazdy,
- wydane dowody rejestracyjne,
- wydane tablice rejestracyjne pojazdow,
- wydane karty pojazdu,
- wydane nalepki legalizacyjne,
- wydane nalepki kontrolne na szybe,
- wydane pozwolenia czasowe na wniosek,
- zaswiadczenia i wypisy z zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby witasne,
- licencje i wypisy z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy
i 0sob,
- zezwolenia i wypisy z zezwolen na wykonywanie regularnych specjalnych
przewozow 0sob w krajowym transporcie drogowym,
- zezwolenia i wypisy z zezwolen na wykonywanie regularnych przewozéw o0sob
w krajowym transporcie drogowym,
- usuwanie z drog i przechowywanie na parkingu strzezonym pojazdow,
b) w planowanych wydatkach uwzgledni koszty zwigzane z merytoryczng dziatalnoscia

Wydziatu przedstawiajgc szczegdtowo rodzaje wydatkow w przyporzgdkowaniu
do dziatéw, rozdziatéw i paragraféw klasyfikacji budzetowe;;

~—

2) Woydziat Finansowy:
okresli prognoze wydatkow w zakresie Obstugi Dtugu Publicznego;
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3) Wydziat Zarzadzania Kadrami:

a) dokona analizy wysokosci funduszu ptac, dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz
pochodnych i z.f.S.s., nagrod i wydatkéw niezaliczonych do wynagrodzen.

Projekty planéw na wynagrodzenia opracuje wg stanu na dzien 01.07.2017 r.
z uwzglednieniem prognozowanych zmian obowigzujacych od 01.01.2018 r.
(tabela Nr 1b),

b) zaplanuje wydatki zwigzane z wptatg na PFRON,

c) zaplanuje wydatki na szkolenia zewnetrzne i organizacje szkolenn dla pracownikéow
Starostwa,

d) zaplanuje wydatki na podréze stuzbowe krajowe i zagraniczne dla pracownikow
Starostwa,

e) okresli wydatki na pozostatg dziatalnos¢ biezacg Wydziatu w przyporzadkowaniu
do dziatéw, rozdziatow i paragrafow klasyfikacji budzetoweyj;

4) Wydziat Administracyjno-Organizacyjny:

a) skalkuluje i przedstawi wptywy za wynajem pomieszczen stanowigcych mienie
Powiatu Koninskiego (Aleje 1-go Maja, ul. Hurtowa),

b) zaplanuje wydatki zwigzane z technicznym | gospodarczym zabezpieczeniem
sprawnego funkcjonowania Starostwa,

c) okresli wydatki biezace zwigzane z administrowaniem majgtkiem Powiatu,

d) okresli wydatki na pozostata dziatalnos¢ biezacag Wydziatu w przyporzadkowaniu
do dziatow, rozdziatow i paragrafow klasyfikacji budzetowej,

e) przedstawi wysokos¢ wydatkow majatkowych z wyrdznieniem poszczegolnych
zakupow inwestycyjnych (§ 6060) oraz przedsiewzie¢ inwestycyjnych (§ 6050)
we wszystkich dziatach budzetu Powiatu z wylgczeniem zadan inwestycyjnych
przekazanych do realizacji powiatowym jednostkom organizacyjnym:;

5) Wydziat Nieruchomosci i Ochrony Gruntow:
a) zaplanuje dochody na zadania zwigzane z gospodarka nieruchomosciami,
b) skalkuluje i przedstawi wptywy za wynajem | dzierzawg nieruchomosci
(ul. Swietojariska),
c) okresli wydatki biezace zwigzane z gospodarowaniem majatkiem Powiatu
i nieruchomosciami Skarbu Panstwa oraz utrzymaniem budynkéw mieszkalnych
nalezgcych do Skarbu Panstwa,

d) okresli wydatki na pozostatg dziatalno$¢ biezaca Wydziatu w przyporzadkowaniu
do dziatéw. rozdziatow i paragrafow klasyfikacji budzetowej;

6) Wydziat Rozwoju i Promocji:
a) okresli wydatki na realizacje przedsiewzie¢ (projektow) zwigzanych z pozyskiwaniem
i wykorzystaniem srodkéw pozabudzetowych (w tym funduszy unijnych),
b) okresli wydatki na pozostatg dziatalnoS¢ biezacg Wydziatu (w tym uczestnictwo

w imprezach promocyjnych, targach, administrowanie strong internetowg Powiatu)
w przyporzgdkowaniu do dziatoéw, rozdziatow i paragrafow klasyfikacji budzetowej,

c) w planie wydatkéw wyszczegdini przewidywane dotacje w zakresie kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego oraz turystyki;

7) Woydziat Edukacji i Spraw Spotecznych:
a) okresli wydatki biezace zwigzane z realizacjg zadan merytorycznych
w przyporzgdkowaniu do dziatow, rozdziatow i paragrafow klasyfikacji budzetowej,
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b) w planie wydatkow wyszczegolni przewidywane dotacje z zakresu edukacji publiczne).
promaocji i ochrony zdrowia oraz kultury fizycznej;

Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa:

a) okresli dochody z wptywdw z tytutu optat i kar. o ktorych mowa w art. 402 ust. 4-6
ustawy Prawo ochrony srodowiska coraz wydatki z zakresu ochrony Srodowiska nimi
sfinansowane (przy wspotpracy z wydziatami, biurami i rownorzednymi im komaorkami
organizacyjnymi Starostwa oraz powiatowymi jednostkami organizacyjnymi),

b) okresli wydatki na pozostata dziatalnos¢ biezacqg Wydziatu w przyporzadkowaniu
do dziatow, rozdziatow i paragrafow klasyfikacji budzetowe;:

Biuro Informatyki:
przedstawi wysokosc¢ wydatkow majatkowych z wyrdznieniem poszczegolnych zakupow
inwestycyjnych (§ 6060) oraz przedsiewzie¢ inwestycyjnych (§ 6050) dotyczacych
sprzetu i oprogramowania komputerowego, a takze wydatki biezace w zakresie
merytorycznej dziatalnosci biura w przyporzadkowaniu do wiasciwych paragrafow
klasyfikacji budzetowej;

Biuro Rady:

skalkuluje koszty osobowe i rzeczowe (w tym podréze krajowe, zagraniczne | wyjazdy
szkoleniowe, koszty diet dla radnych, pozostate wydatki) niezbedne do realizacji
natozonych zadan zwigzanych z obstuga Rady Powiatu Konifiskiego:

Biuro Zarzadu:
okresli  wydatki biezace zwigzane z realzacja zadan  merytorycznych
w przyporzadkowaniu do dziatow, rozdziatow | paragrafow klasyfikacji budzetowe;;

Biuro Spraw Obronnych:

okresli  wydatki biezace zwigzane z realzacja zadan  merytorycznych
w przyporzadkowaniu do dziatow, rozdziatow i paragrafow klasyfikacji budzetowe;;

Biuro Powiatowego Rzecznika Konsumentow:

okresli  wydatki biezace zwigzane z realizacja zadan  merytorycznych
w przyporzadkowaniu do dziatow. rozdziatow i paragrafow klasyfikacji budzetowe;:

Stuzbha Bezpieczenstwa i Higieny Pracy:
okresli  wydatki biezace zwigzane z realizacja zadan  merytorycznych
w przyporzadkowaniu do dziatow, rozdziatow i paragrafow klasyfikacji budzetowej:

Jednostki organizacyjne powiatu - placowki oswiatowe:

a) wyznaczg zadania i cele, ktore zamierzajg realizowac w 2018 roku przy uwzglednieniu
roku szkolnego 2017/2018 i 2018/2019,

b) okreslajac zadania i cele uwzglednig czynniki demograficzne oraz potrzeby
wynikajgce z realizacji ustawy o oswiacie,

c) przedstawia szczegotowag analizg zatrudnienia i kalkulacje funduszu wynagrodzen
(tabela Nr 1a), w przypadku zwigkszenia liczby etatow na 2018 r. wymagane jest
uzasadnienie zawierajgce m.in. zapisy ustawowe dotyczace zmian organizacyjnych
i Zmiany zadan,

d) jednostki o$wiatowe w projektach planow finansowych na 2018 rok zaplanujg wydatki
na zfss. dla nauczycieli bedacych emerytami, rencistami lub nauczycielami
pobierajgcymi nauczycielskie swiadczenie kompensacyjne,

e) okresla koszty rzeczowe, z wyodrgbnieniem:
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- kosztéow zakupu pomocy naukowych,
- wyposazenia, ktore nie jest zaliczane do srodkow trwatych,

- remontow.

f) przedstawig wszystkie dochody w szczegotowosci do paragrafow ze szczegdinym
uwzglednieniem dochoddw z mienia w podziale na dochody:
- Z tytutu najmu (w tym umowy state i dorazne).
- dochody z dzierzawy,
- wptywy ze sprzedazy wyrobow i skfadnikow majatkowych,

g) przedstawig wszystkie wydatki w przyporzadkowaniu do dziatéw, rozdziatow
i paragrafow klasyfikacji budzetowe;.

Plany finansowe wydziatow, biur i rownorzednych im komorek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zakresem zadan wyszczegolnionych
w Uchwale Nr V/28/2015 Rady Powiatu Koninskiego z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Koninie.

Plany finansowe jednostek budzetowych powinny byé sporzadzone zgodnie z § 5 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych | samorzadowych zakfaddéw
budzetowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1542) oraz zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowe| klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U.
2 2014 r. poz. 1053 z pé2n. zm.).

§ 4. 1. tacznie z formularzami, o ktérych mowa w § 2 niniejszego zarzgdzenia wydziaty, biura

i rownorzedne im komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego oraz powiatowe jednostki

organizacyjne przedkitadaja czesc opisowa, ktora powinna zawierac szczegotowe uzasadnienie

planowanych wydatkow wraz z kalkulacia we wszystkich paragrafach klasyfikacji budzetowe;
| okreslac zrodta pozyskiwania dochodow.

2. Roznice dotyczace wzrostu wydatkow planowanych na 2018 rok, a zwtaszcza wydatkow
rzeczowych, w stosunku do roku 2017 nalezy szczegdtowo omowiC, podajac przyczyny
wzrostu i wyszczegolniajgc nowe zadania, ktore beda wymagaty finansowania w 2018 roku,
a nie wystepowaty w roku 2017.

3. Z planowania wydatkow na 2018 r. na tle wykonania 2017 r. nalezy wylaczy¢ zadania,
ktore w roku biezacym miaty charakter jednorazowy.

4. Jednostki organizacyjne dziatu 801 - Oswiata | wychowanie oraz dziatu 854 — Edukacyjna
opieka wychowawcza opracowujg Tabele Nr 1a - ,Plan wydatkow na wynagrodzenia
w 2018 roku (jednostki oswiatowe)” wedtug zatgczonego wzoru stanowigcego zatgcznik
do projektu budzetu Powiatu na 2018 rok — zestawienia wydatkow (jednostki oswiatowe).
Do ww. tabeli nalezy opracowac szczegotowg ,Kalkulacje planowanych wynagrodzen
nauczycieli na 2018 r." stanowigcg Zatacznik Nr 1 do Tabeli Nr 1a oraz szczegotowa
.Kalkulacje planowanych wynagrodzen pozostatych pracownikow na 2018 r." stanowiaca
Zatacznik Nr 2 do Tabeli Nr 1a.

5. Pozostate powiatowe jednostki organizacyjne oraz \Wydziat Zarzadzania Kadrami Starostwa
Powiatowego w Koninie opracowujg Tabele Nr 1b - ,Plan wydatkéw na wynagrodzenia
w 2018 roku" wedtug zataczonego wzoru stanowigcego zatacznik do projektu budzetu
Powiatu na 2018 rok — zestawienia wydatkow. Do ww. tabeli nalezy opracowac szczegotowg
.Kalkulacje planowanych wynagrodzen pracownikow na 2018 r." stanowigcg Zatgcznik
do Tabeli Nr 1b.
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§ 5. Do dnia 10 pazdziernika 2017 r. Wydziat Finansowy dokona weryfikacji wnioskéw i oceny
wielkosci szacunkow finansowych sktadanych przez wydziaty | jednostki organizacyjne powiatu,
jak w § 1 niniejszego zarzadzenia.

§ 6. W terminie do dnia 31 pazdziernika 2017 r. Wydziat Finansowy opracuje zbiorcze
zestawienie dochodow i wydatkéw do projektu budzetu powiatu i przedtozy je Zarzgdowi.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi, Naczelnikom wydziatéw, Kierownikom
biur, Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu wymienionych w § 1
zarzadzenia.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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