ZARZADZENIE NR 11 /2017
Dyrektora PCPR

z dnia 05 pazdziernika 2017 r.

W sprawie regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjnej majatku ruchomego (Srodkéw trwatych/
wyposazenia i innych sktadnikéw majatkowych) w PCPR w Koninie.

§1

1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sie na stanie ewidencyjnym w
PCPR w Koninie.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w
pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy przewodniczacy Komisji lub zastepca Przewodniczgcego
Komisji.

§2

1. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych rzeczowych sktadnikéw majatku
(srodkéw trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Dziatu Finansowo -
Ksiegowego PCPR przez Wnioskujgcego. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

2. Do wniosku dotacza sie w przypadku ich posiadania: dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie
— umozliwiajace ocene przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku do ewentualnego dalszego
uzytkowania.

3. Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wniosek z uzasadnieniem winien by¢
poparty ekspertyza pracownika firmy wykonujacej ustuge informatyczna dla PCPR

4. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje sie w miejscu jego
uzytkowania.

§3

1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku od Dziatu Finansowo -Ksiegowego wraz z
niezbedna dokumentacjg ustala termin posiedzenia Komisji.

2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania,
a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub
zbednego,



3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikéw poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itp,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majgtkowych,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego wzdr stanowi
* zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

6) wypetnienie druku , Likwidacja $rodka trwatego” LT, likwidacja pozostatych srodkow trwatych nie
wymaga druku LT.

§4

1. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie z
zatgcznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokofu dofacza sie wszystkie niezbgdne dokumenty.

2. Dowéd , LT” oraz protokot likwidacyjny wystawia sie w dwéch egzemplarzach, jeden komplet dla
Dziatu Finansowo -Ksiegowego. Protokoét likwidacyjny podpisujg cztonkowie Komisji.

3. Protokét wraz z dowodem ,,LT” przekazywany jest Dyrektorowi jednostki, w celu akceptacji
likwidacji rzeczowego sktadnika majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Dyrektora jednostki protokét likwidacyjny wraz z dotgczonym dowodem
LLT” jest przekazywany do Dziatu Finansowo -Ksiegowego, w celu wyksiggowania danego sktadnika
majatku z ewidencji ksiegowe;.

§5

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje sie zgodnie ze sposobem okreslonym w
protokole likwidacyjnym.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja
udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca
przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.

3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.




