Zadania Dziatu Finansowo-Ksiegowego:

1.

n

10.

11.

12.

13.

14.

Prowadzenie rachunkowosci Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Koninie
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami.

Prowadzenie gospodarki finansowej PCPR zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.
Ochrona mienia PCPR oraz terminowe i prawidtowe rozliczanie oséb majgtkowo
odpowiedzialnych za to mienie.

Planowanie budzetu, sporzadzanie wktadu wykonawczego oraz sporzgdzanie
sprawozdawczosci miesiecznej, kwartalnej i rocznej.

Analizowanie wykorzystania Srodkow finansowych z budzetu starostwa, srodkéw
pozabudzetowych i innych bedgcych w dyspozycji PCPR.

Biezgce i prawidtowe prowadzenie ksiegowosci, w tym:

- wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie srodkow budzetowych i pozabudzetowych,

- zapewnienie terminowego Sciggania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych
oraz sptaty zobowigzan,

- zapewnienie prawidtowosci pod wzgledem finansowym uméw w ktérych strong jest
PCPR w Koninie.

Dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej wstepnej i biezgcej czynnosci
kontrolnych w zakresie operacji gospodarczych PCPR stanowigcych przedmiot
ksiegowan.

Prowadzenie ewidencji dochoddw powiatu z tytuty: not obcigzajgcych gminy za pobyt
dzieci w pieczy zastepczej, odptatnosci rodzicow biologicznych za pobyt dzieci w
rodzinie zastepczej, porozumien miedzy powiatami w sprawie dzieci umieszczonych w
rodzinie zastepczej pochodzgcych z terenu innego powiatu.

Prowadzenie ewidencji dochoddéw zwigzanych z realizacjag zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych tj.: odptatnosci za pobyt
uczestnikow w $Srodowiskowym domu samopomocy, optaty za wydanie karty
parkingowej, optaty za wydanie duplikatu legitymacji osoby niepetnosprawne;.
Prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wartoSci
niematerialnych i prawnych PCPR w Koninie.

Prowadzenie biezgcych spraw ptacowych pracownikow PCPR i zleceniobiorcéw, w tym
w zakresie:

- sporzgdzania listy ptac,

- wyliczenia zasitkbw chorobowych, opiekunczych, swiadczen rehabilitacyjnych,

- naliczenia sktadek ZUS, podatku od wynagrodzen i zasitkow,

- dokonania innych potrgcen pracowniczych dobrowolnych i o charakterze
komorniczym,

- rozliczenia umoéw zlecen i umow o dzieto,

- innych prac zwigzanych z prowadzeniem rozliczenh ptacowych.

Realizacja i rozliczanie projektdw ministerialnych, unijnych z zakresu pomocy
spotecznej, integracji spotecznej i pieczy zastepczej.

Przeprowadzenie kontroli finansowych jednostek nadzorowanych: warsztatow terapii
zajeciowej i Srodowiskowych domdéw samopomocy.

Wspétpraca z innymi podmiotami m.in. z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,
Urzedem Skarbowym, Panstwowg Inspekcjg Pracy, warsztatami terapii zajeciowe;j,
Srodowiskowymi domami samopomaocy.
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